Factura Pequeiio Contribuyente

JULIO RENE , ALARCON CACERES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 116812621 F87D4712-1A19-43F6-A14F-6E3741D422E6
JULIO RENE ALARCON CACERES Serie: F87D4712 Namero de DTE: 437863414
KILOMETRO 4.50 CARRETERA A CHINAUTLA CAS VILLAS DE SAN Numero Acceso:
ANGEL, zona 2, CHINAUTLA, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649 y Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 14:29:32
Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY / Fecha y hora de certificacion: 09-abr-2026 14:29:32
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccion comprador; AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 Moneda: GTQ
L - )
- /

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) . Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,666.67 0.00 0.00 6,666.67

Técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion

y Modernizacién de la
Actividad Agropecuaria - 7
FONAGRO-, correspondiente
al periodo del 06 al 30 de

abril de 2026. Segin Contrato

No. 065-2026
TOTALES: 0.00 0.00 6,666.67
CANCELADO 7
* No genera derecho a crédito fiscal
; R
Datos del certificador E ,._.1-:-{, '-. .'.'l:"'E]
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razén: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie F87D4712,

NUmero de DTE: 437863414, de fecha 30 de abril del 2026, emitida por Julio René Alarcon {xs
Caceres ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondiente al periodo del 06 al 30 de ."n,:f.'"f.: P y
abril del afio 2026, segin Contrato Administrativo ero 065-2026 y Resolucién de *-—-":i'.:i-. : _-_._—_ﬁ-}
Aprobacion nimero GG-A-24-2026, Conste. Guaternala, 30 de abril de 2026. [E] i s

f) f)
JulidRené Alarcén Caceres
DPI: 3005 80495 0101

gtr. Mario R\Z{weiro Frane
Gerente General =T
de FONAGRO
inisterio de Agricultura, Ganaderia y Alime

Contribuyendo juntos por Guatema {a



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 06 al 30 de abril de 2026" /

Nombre: Julio René Alarcon Caceres /

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de servicios:  Técnicos ’

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
"FONAGRO- __

Reporta a: Coordinador Administrativo *

Contrato No. 065-2026

Plazo del Contrato: Del 06 de abril al 30 de junio de 2026

En cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 065-2026
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

8.

9.

10.

1.

12.
13.
14.
15.

. Apoyar y asistir al Coordinador Administrative en actividades Adminisirativas y

Gerenciales.

. Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion Administrativa y

responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias, memorandas, etc).

. Responsable de llevar el control correspondiente del archive v la documentacion

de 'a Unidad Administrativa.

. Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y Utiles de

oficina, limpieza y otros insumos.

_ Encargado de realizar los requerimientos de Utiles de oficina e insumos de la

Unidad Administrativa.

. Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal (solicitudes

de permiso, certificados médicos, actualizacion de informacion persenai,
colegiados activos, etc.).

. Apoyar en &l proceso de cotizacién para la adquisicion de bienes, suministros y

servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros & insumos para &l
servicio de FONAGRO.

Apovyar al Coerdinader Administrativo en la atencion de las reuniones del Consejo
Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar les formuiarios para solicitud de expedientes al Archivo
de FONAGRO. debiendo llevar un registro de las personas que utilicen dicho
servicio y de los formularios entregados.

Encargado de !a elaboracion del informe mensual de marcaje y permisos
solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al perscnal Administrative en el fotocopiado y empastado de documentos.
Apovyar en actividades de atencidn al pUbiico y control de llamadas telefénicas.
Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en e! Fideicomisc.

Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, gue disponga la Coordinacion
Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.




ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

v Apoyé en foliar y ordenar los documentos para su debido resguardo
en el archivo de [a Unidad Administrativa.

v Apoyé en el proceso de solicitud de insumos al area de almaceén,
para el debido stock de la Unidad Administrativa.

v" Apoyé en clasificar oficios y correspondencia Administrativa para
poder continuar con el debido proceso.

v Apoyé en cotizar en las diferentes modalidades de compra para la
debida trasparencia de dicho proceso.

Julio René Alarcén Caceres Lic. N

DPI1 3005 80495 0101 Vo. Bo.




